   差旅费、培训费报销流程
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凭会议（培训）通知单填写会议（培训）审批表





参加会议（培训）活动，须使用公务卡刷卡消费，并索取消费交易凭证（银联pos小票）和相关发票





填写差旅费报销单，附会议（培训）通知（加盖公章）。学院自行组织会议（培训），须附会议(培训)审批表，须申报政府采购





财务核算中心审核，根据制度填写伙食补贴





报销人根据审批制度签字





财务处报销，转账公务卡








