浙江经贸职业技术学院文件

浙经职院〔2011〕115号


关于印发《校园一卡通资金结算暂行办法》的通知

各系部、处室：
现将《浙江经贸职业技术学院校园一卡通资金结算暂行办法》印发给你们，请遵照实施。

   附件：《浙江经贸职业技术学院校园一卡通资金结算暂行办法》

二○一一年十二月九日
主题词：财务管理  一卡通  结算办法  通知
浙江经贸职业技术学院办公室         2011年12月9日印发   
附件：

浙江经贸职业技术学院

校园一卡通资金结算暂行办法

为加强学院校园一卡通（以下简称校园卡）的资金结算管理，规范会计核算行为，根据学院会计核算和财务制度的相关规定，特制定本暂行办法。
一、校园卡资金纳入学院财务统一管理，实行单独核算，专户管理。
二、现金充值。图书信息中心（以下称图信中心）校园卡账户管理员必须每天下午三时前将充值收取的现金交存学院财务处或直接交入学院中国银行账户。
三、银行转账充值。通过银行圈存机充值或以转账方式转入校园卡的资金，财务处收到银行转账单后，及时通知图信中心。图信中心账户管理员尽快完成系统数据与银行转账金额的核对，核对无误后由图信中心主任签字，财务处记入校园卡资金专户。

四、商户资金结算时间安排。商户校园卡资金结算一般每月进行一次。安排在每月的26日进行，遇有节假日则顺延。

五、资金结算流程。

1、申请单位填表。申请单位填写《校园卡资金结算申请申批表》，表中各项数据以校园卡系统中统计产生的数据为准，数据核实后，经申请单位会计与单位负责人签字后，将结算申请表送图信中心。

2、图信中心核对。图信中心收到结算申请表后，账户管理员对数据进行核对，核对无误后由图信中心负责人签字。

3、财务处审核。财务处收到结算申请表后，落实专门人员进行数据审核，审核无误后由财务负责人签字同意付款。

4、支付结算款。财务处会计根据签署同意的结算申请表内容，以支票、转账等形式支付款项。

六、争议解决。结算过程中遇有争议时，由结算申请单位、图信中心、财务处协商解决。
七、校园卡一般只进行消费，不允许提取现金。教职工离职、学生毕业等可退现金。

八、本暂行办法自印发之日起试行。
浙江经贸职业技术学院校园卡资金结算申请审批表

                                 年    月    日                    金额单位：元
	申请单位名称
	

	结算金额
	金额大写：                                    ￥：

	结算项目：
                          经办人：               单位负责人：



	学院责任部门
	经办人签字
	负责人签字

	职能处室
	
	

	图信中心
	
	

	财务处
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