浙江经贸职业技术学院文件

浙经职院〔2010〕133号


浙江经贸职业技术学院及所属独立核算单位

车辆管理的若干财务规定

根据《会计法》、《浙江省省级政府采购预算管理暂行办法》，为规范车辆的保险、加油、维修采购行为及相关的会计核算，特制定本规定。

一、学院及所属独立核算单位对车辆实行单车核算，车辆产生相关费用由产权所在单位列支；

二、车辆管理职能处室为总务处，车辆费用由经办驾驶员、车队长、总务处长签字确认后，根据学院《财务用款审批办法》相关规定，按不同的项目及金额，分别由财务处长、分管院长签字后报销；

三、车辆的保险、加油、维修均纳入政府采购，在招标选定的政府采购定点单位中办理；

四、车辆的加油、维修（除突发性的）应事先向总务处长申报预算，结算时作为附件，车辆的加油支付原则使用“公务卡”方式；

五、车辆经费每年由学院审计监察室组织相关人员定期检查；

六、学院财务处定期公布每辆车的经费使用明细；

七、本规定从2011年1月1日起实施。
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