浙江经贸职业技术学院文件

浙经职院〔2011〕58号


关于做好2012年项目申报的通知
各系、部、处室

为做好2012年项目申报工作，根据《浙江省省级部门项目支出预算管理办法》的项目申报要求，现通知如下：

一、立项的范围
项目是学院为完成特定的事业发展目标而立项的一次性或阶段性任务。立项的范围主要是校内外实训基地建设项目、创新创业教育项目、信息管理、网络购建类项目、图书、期刊购置类项目、房屋租赁类项目、基本建设类项目、物业管理类、其它设备购置类项目等。
二、立项申报的原则
（一）重要性。立项要围绕学院的事业发展规划和学院当年的中心工作，确保重点项目的实施。

（二）全局性。立项要按学院整体规划、布局展开。如：实训基地项目要按专业群整体规划来申报，已列入示范建设的不重复申报。

（三）完整性。立项申报要完整，既要考虑项目所需主要设备，也要考虑辅助设备，既要考虑当年一期建设，也要考虑后续二期建设。可整体计划、分步实施。

（四）绩效性。立项的项目要明确的预期绩效目标，体现资金的使用效能。

三、项目申报管理部门
项目申报实行分口管理。根据学院目前的机构设置和部门相应职能，具体是：

实训基地建设项目办公室负责学院校内外实训基地建设项目，联系人：丁勇；电话：86929772；邮箱：ricky.ding@163.com；
创新创业办公室负责创新创业教育项目,联系人：石磊；电话86929733；邮箱：hzpaopao@qq.com； 

资产设备管理处负责学院办公自动化项目、电子阅览室项目、多媒体教室项目、管理信息化项目, 联系人：梁小婉 、谢浩辉 ；电话：86928788；邮箱：lxw@zjiet.edu.cn；

图书信息中心负责图书（含电子、纸质）建设项目、期刊建设项目；联系人：徐莉；电话：86929839；邮箱：xuli@zjiet.edu.cn;

总务处负责文艺、体育运动项目（非实训基地项目）、办公家具项目、教室课桌椅项目、物业管理项目（含交通、消防、空气调节、照明等）等;联系人：陈满潮、王祥国；电话：86929993；邮箱：wxg186@126.com；

财务处负责除以上项目的其它项目。如“基本建设”项目等。联系人：陈建平、李海林；电话：86929823；邮箱：fatgreatsea@sina.com；

四、项目申报的流程及时间要求
（一）校内外实训基地建设项目按浙经职院〔2011〕53号要求的时间及表式上报该项目办公室（教务处）；其他建设项目需填报申报表一套，包括《省级部门项目申报书》、《省级部门项目政府采购明细表》、《省级部门项目可行性报告》(20万以上的项目要求可行性报告)，并于6月3日前报相关职能部门。

（二）6月14日前各职能部门对系、部门上报项目进行论证，提出初审意见：明确是否可以立项，对拟立项的项目提出控制金额，并进行项目排序。

（三）6月22日前学院职能部门根据需要组织专家在校内论证的基础上进行再次论证，提出专家论证意见：一是否可以立项，二是对拟立项的项目提出控制金额，主要设备配置规格；三是对立项项目的支持程度（重点支持、一般支持）。

（四）6月27日前各职能处室（教务处、资产设备管理处、总务处、图书馆、财务处、创新创业办公室）向院长办公会议汇报，院长办公会议对项目进行评估、审核，确定同意立项的项目，项目建设的控制金额，并按确定的项目排序。

（五）6月30日前各职能处室对同意立项的项目申报表（按四（一）要求）电子版上报资产设备管理处，资产设备管理处对各项目的预算进行价格审核及整理。

（六）7月10日资产设备管理处将审核后的项目申报表一套（《省级部门项目申报书》、《省级部门项目政府采购明细表》、《省级部门项目可行性报告》）电子版，上报财务处。
务请各部门按时报送相关材料，逾期不再受理。

附件：1、省级部门项目省报书

      2、省级部门项目政府采购明细表
      3、省级部门项目可行性报告
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附件1：

省级部门项目申报书

项目名称：
项目编号：
项目单位：浙江经贸职业技术学院
单位地址：下沙高教园东区学林街280号
邮政编码：310018
主管部门：浙江省供销社
浙江省财政厅制

项目申报文本
	项目联系人：
	
	联系电话
	

	项目类别
	 FORMCHECKBOX 
大型会议培训   FORMCHECKBOX 
重大调研规划   FORMCHECKBOX 
信息化维护      FORMCHECKBOX 
大宗印刷   FORMCHECKBOX 
重大宣传活动

 FORMCHECKBOX 
房 租          FORMCHECKBOX 
物业管理       FORMCHECKBOX 
其他专项公用    FORMCHECKBOX 
大型修缮   FORMCHECKBOX 
房屋建筑构建

 FORMCHECKBOX 
信息网络构建   FORMCHECKBOX 
设置购置       FORMCHECKBOX 
其他发展建设    FORMCHECKBOX 
转移支付市县

	项目属性
	 FORMCHECKBOX 
新增       FORMCHECKBOX 
延续
	重要程度
	 FORMCHECKBOX 
重要工作          FORMCHECKBOX 
一般工作

	项目口径
	 FORMCHECKBOX 
经常性      FORMCHECKBOX 
阶段性     FORMCHECKBOX 
一次性
	项目期限
	

	功能科目
	

	立项依据和项目主要内容
	

	项目（绩效）目标及实施计划
	

	项目资金安排
	年  份
	总投资
	财政拨款
	财政专户
	自筹资金

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	合  计
	
	
	
	

	项目支出明细预算
	子项目
	总投资
	财政拨款
	财政专户
	经济分类科目

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	合  计
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	（章）  

年  月  日


项目申报文本填写说明
1.项目申报文本根据《省级部门项目支出预算管理办法》和“项目库”的要求填列。
2.项目联系人及电话需填写项目的主要负责人。

3.项目类别填“设备购置”；项目属性填写“新增”；重要程度填写“一般工作”；项目口径填写“一次性”；项目期限与后面的项目资金安排年限对应；功能科目填“高等职业教育”。

4.立项依据和项目主要内容；简要填写项目申请理由和项目主要内容。
5.项目绩效目标及实施计划内容：简要填写项目绩效目标及实施计划内容。
6.项目资金安排分年度填写。

7.项目支出明细预算子项目统一填列 x x实训基地 x x实训室的投资情况。

8.测算依据及说明：参照项目支出预算表。
附件2：

	省级部门项目政府采购明细表

	填报单位：浙江经贸职业技术学院
	　
	2011年  月  日
	　
	　
	　

	序号
	采购项目
	采购
类型
	技术参数及配置标准
	采购属性
	数量
	计量
单位
	单价（元）
	总价
（万元）
	备注

	
	项目名称
	采购目录
	项目内容
	
	
	
	
	
	
	
	

	　
	　
	
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	注：采购属性填列“更新”或者“新增”。
	
	
	
	
	
	制表：
	


附件3：
项目可行性报告

（文本格式）

	项目名称​​：
	

	项目单位：
	

	单位地址：
	

	邮  政  编  码  ：
	

	主  管  部  门  ：
	

	项目负责人：
	

	联系电话：
	

	申报日期：
	年    月     日


一、基本情况

1、项目单位基本情况

单位名称：

单位地址：

项目负责人：

联系电话：

2、项目基本情况

项目名称： 

主要内容：

预算目标及阶段性目标：

项目预算：  万元（总投入）

二、项目实施的必要性

1．项目背景情况： 

2．项目实施的意义和作用：

三、项目实施的可行性分析

1．项目的绩效目标

2、项目的主要工作思路与设想

3、项目预算的合理性和可靠性分析

4、项目预期社会效益与经济效益分析

四、实施条件

1．人员条件（项目实施需要的人员）

2．资金条件（项目建设资金投入总额及投资计划；对财政预算资金的需求额；其他渠道资金来源及落实情况）

3．基础条件及相关条件（实训基地建设要说明实验用房、水电配套设施与环境保护措施等）

五、项目进度和计划安排

分阶段实施进度与计划安排均以一年为一个阶段，一般以当年和下一年二个阶段为限。

六、主要结论

概括说明项目是否可行（不超过200字）

七、项目管理职能部门意见

	论证意见（500字以内）：

部门：（盖章）    经办人（签名）                年  月  日

部门：（盖章）    经办人（签名）                年  月  日

部门：（盖章）    经办人（签名）                年  月  日

部门：（盖章）    经办人（签名）                年  月  日




八、专家组论证意见

	论证意见（500字以内）：

    论证组组长签名：         

年   月  日

	项目论证组成员

	姓名
	职称职务
	部门（单位）
	签名

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


九、学院审核

	审核意见（500字以内）：

分管院长（签名）                   年   月  日

院 长（签名）                   年   月  日



PAGE  
5

